UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 013 /KH-SNV Pak Lak, ngay 07thang 08 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra, hwéng din cong tac cai cich hanh chinh, vin thu hru trir
tai cac co quan, don vi, dia phwong trén dia ban tinh Pak Lak nam 2025

Cin ct Thong tu sd 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia B6 Noi vu
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta S& Noi vu thude Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong va linh vuc ndi vu ctia phong chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va Ké hoach sé 004/KH-UBND ngay 21/7/2025 cia UBND
tinh vé cai cach hanh chinh nha nudc tinh Dak Lak ndm 2025;

S& Noi vu ban hanh Ké hoach kiém tra, huéng dan cong tac cai cach hanh
chinh, van thu luu trir tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Bak
Lak nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, PHAM VI THUC HIEN
1. Muc dich

- Panh gia cong tac 1anh dao, chi dao, trién khai thuc hién cac quy dinh va
nhiém vu cOng tac cai cach hanh chinh, van thu luu trir & cac co quan, don vi,
dia phuong; nhiing két qua 1am duoc, nhing t6n tai, han ché; nguyén nhén, ton
tai, han ché va dé ra giai phap, bién phap khac phuc hoic kién nghi voi co quan
nha nuéc c6 thim quyén khic phuc nhiing ton tai theo dung quy dinh, gop phan
nang cao hi¢u luc, hi¢u qua cua hoat dong quan Iy nha nudc vé cong tac cai cach
hanh chinh, van thu Iuu trit trén dia ban tinh.

- Téng hop cac khé khin, vudng mic trong qué trinh hoat dong cta chinh
quyen 02 cap tur 01/7/2025 dén nay. Kip thoi thao g& hodc kién nghi de xuét cp
c6 tham quyen nhim nang cao chit luong hoat dong cac co quan cip tinh va
UBND cap xa trén dia ban tinh.

- Kip thoi hudng dan thuc hién cac nhiém vu vé cOng tac cai cach hanh chinh,
van thu luu trir ctia cac co quan, don vi, dia phuong va cac nhi€ém vu lién quan.

2. Yéu cau

- Viéc kiém tra theo ké hoach nay thuc hién dung trinh tu, quy dinh, bao
dam khach quan, kip thoi, cé hi€u qua, dat muc dich, yéu cau, ndi dung ké hoach
dé ra va khong lam can tré hoat dong binh thudong cua co quan, don vi, to chure,
ca nhan 1a doi tuong duoc kiém tra.

- Két luan kiém tra chi o nhitng viéc da lam duoc, chua lam dugc, nhiing
han ché, ton tai, xac dinh rd nguyén nhén, nhimg vudng méc, dé ra giai phap
khic phuc han ché, ton tai trong tho1 gian dén.



- Hudng din thao g& hodc dé xuat cu thé giai phap thao g& cac khé khan,
vuong mac ton tai.

3. Pham vi kiém tra, hwéng din

- Viéc kiém tra va ty ki€m tra duoc ti€n hanh ¢ tat ca cac sé, ban, nganh
tinh; UBND cap xa.

- Thuc hién truc tiép kiém tra tai mot sb so, nganh tinh, UBND cép Xa
theo ké hoach da dé ra.

- Kiém tra dot xut tai mét sb co quan, don vi c6 phan anh, kién nghi
trong viéc tiép nhan va giai quyét TTHC hodc qua phan 4nh cta co quan thong
tin bao chi.

Luu y: Pbi voi cac co quan, don vi khong thudc danh sach kiém tra truc
tiép theo Ké hoach c6 trach nhiém ty kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, van
thu Iuu trit ciia co quan, don vi minh va bao céo 10ng ghép ndi dung nay trong
bao cao cong tac cai cach hanh chinh Quy 111/2025.

I1. NOI DUNG KIEM TRA, HUONG DAN

1. COng tac cai cach hanh chinh; Cong tdc quan ly nha nudc van thu, luu
trir.

2. Cac kho khan vuong mac trong qua trinh hoat dong chinh quyén 02 cap
tor ngay 01/7/2025 dén nay.

~ Moc thoi gian béo cdo: so liéu dugc tinh tir ngay 01/01/2025 dén thoi

diém ki€m tra.

I1I. THANH PHAN VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Thanh phan T6 kiém tra: Gidm d6c S& Noi vu thanh 13p 02 T6 kiem
tra (T6 1 du kién 12‘11’1’17 viéc Vé’i,CéC co quan, don vi trén dia ban tinh Pak Lak
(trwdc sap nhap) va T6 2 dy kién lam viéc voi cac co quan, don vi trén dia ban
Dong bBak Lak). Thanh phan céac t6 nhu sau:

- Lanh dao S& Noi vy lam T6 trudng;

- Lanh dao Phong Cai cach hanh chinh va van thu luu trir thuoc S& Noi vu
lam To pho;

- Chuyén vién Phong Cai cach hanh chinh va van thu luu trir thue So
Noi vu lam Thu ky;

- Pai dién cac co quan chuyén moén c¢6 lién quan: Van phong UBND tinh,
S& Tu phap, S6 Noi vu, S¢ Tai chinh, S6 Khoa hoc va Céng nghé lam Thanh
vién.

2. Poi tuong kiém tra, hwéng din truc tiép tai cic co quan, don vi,
dia phuwong gom:

- Cac s0, ban, nganh: S6 Nong nghiép va Mai truong, So Tai chinh, Ban
Quan 1y Khu kinh té.



- Céc phuong: Binh Kién, Pong Hoa, Ea Kao, Séng Cau, Thanh Nhat,
Tuy Hoa, Xuan bai.

- Cac xa: Cu Pong, Cu Prao, Cuér Pang, Dang Kang, Ea Drang, Ea
Dréng, Ea Ktur, Ea Na, Ea Pal, Ea Phé, Ea Riéng, Ea Sup, Ea Wer, Hoa Thinh,
O Loan, Lién Son Lak, Phu Xuén, Phi Hoa 2, Son Hoa, Séng Hinh, Pirc Binh,
Vén Hoa, Tuy An Tay, Xuan Phudc.

3. Thoi gian thye hién: Quy III va IV ndm 2025, dv kién bét dau tu
12/8/2025 (Thoi gian cu thé sé thong bado sau,).

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién tir ngudn kinh phi cai cdch hanh chinh nam 2025 va
thuc hién theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia S& Noi vu

- Thanh 1ap To kiém tra, hudng dﬁp va c6 bdo cdo UBND tinh tinh hinh
hoat dong, nhiing kho khan, vudéng mac dé chi dao, thuc hién.

- T6 churc kiém tra thuc té tai cac co quan, don vi theo ndi dung K& hoach,
bo tri phuong tién kiém tra theo quy dinh.

- Két thiac dot kiém tra tong hop, bdo cdo UBND tinh vé két qua kiém tra.

2. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi la thanh vién T6 kiém tra,
hwéng dan

- Lap danh sach ctr can bd, cong chirc tham gia T kiém tra theo Ké hoach
nay; chiu trach nhiém vé ndi1 dung chuyén mon theo quy dinh vé chirc nang,
nhiém vu.

- Tao diéu ki¢n dé can bd, cong chirc dugc cir tham gia To ki€m tra hoan
thanh t6t nhiém vu.

3. Trach nhiém cia co quan, don vi, dia phwong dwoc kiém tra

- Phéi hop chit ché voi To kiém tra trong qua trinh thuc hién kiém tra;
cung cap kip thoi, day du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra; chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh trung thuc, chinh xac
ctia thong tin, tai liéu da cung cap.

- Giri béo cdo tinh hinh két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
van thu luu trit (theo Dé cuong goi y kem theo) vé€ S& NoOi1 vu va To kiém tra
trude 03 (ba) ngay lam viéc theo lich kiém tra.

- Cham nhét sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két luan cia To
kiém tra; cac don vi, dia phuong dugc kiém tra phai c6 béo cao bang van ban
dén S& Noi vu vé tinh hinh, két qua thuc hién cac bién phap nham khéc phuc
han ché, ton tai va xu 1y hanh vi vi pham dugc phat hién trong qua trinh kiém
tra.



Trén day la Ké hoach kiém tra, huéng dan cong tac cai cach hanh chinh,
van thu luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Pik Lik
nam 2025; yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan t6
chtrc thue hién nghiém tac. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vudéng mic,
kho khin, cac co quan, dia phuong phan anh vé S& Noi vu (qua Phong Cai cach
hanh chinh va van thu luu trit) phdi hop thue hién./.

Noi nhdn:

- UBND tinh (bao céo);

- C4c sd, ban, nganh;

- UBND cac xa, phuong;

- GDb, cac PGD S¢;

- Cac phong CM, don vi tryc thudc So(p/h);
- Luu: VT, CCHC&VTLT.

Truong Ngoc Tuin



, DPE CUONG GQI Y BAO CAO 7
(Bao cao két qua thwe hién tir ngay 01/01/2025 dén thoi diém bao cao)

I. PAC PIEM TiNH HINH
II. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHIiNH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC:

- Viéc ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh; to chic cac hoi nghi giao
ban, quan triét chuong trinh, ké hoach cua Chinh phu, cua tinh, cua co quan,
don vi.

- Viéc xay dyng va ban hanh ké hoach CCHC nam, giai doan cua co quan,
don vi, dia phuong; tién dg, két qua triép khai thuc hién ké hoach, mic d dat
dugc trong thuc hién cac ndi dung cua ké hoach.

- \,/iéc‘ ban hanh ké hoaqh kiém tra hang nam; két qua thyc hién va viéc xur
1y cac van dé phat hién qua kiém tra.

- Cong tac xay dung va ban hanh ké hoach tuyén ‘gruyén hang niam; két
qua thuc hién ké hoach tuyén truyén, mirc do hoan thanh ké hoach.

, - Cong ‘téc thuc hién K& hoach nang cao Chi s6 cai cach hanh chinh va Chi
sO hai long vé€ su phuc vu ctia co quan hanh chinh Nha nuéc (SIPAS) cua tinh.

- \{iéc chép hanh cong tac thong tin, bao cao; cong tac thi dua, khen
thudng gan voi thuc hién nhi€ém vu géi cach hanh chinh tai co quan, don vi, dia
phuong va nhitng sang kién trong trién khai thyc hién.

- Thuc hién cac nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao nam
2025.

2. Cii cach thé ché:

- Vigc tham muu xay dung, ban hanh cac van ban quy pham phap luat
(QPPL) cuia cac co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh va cac van ban phap
luat hién hanh cé lién quan;

- Viéc kiém tra, ra soét, hé théng hoa van ban QPPL;

- Viéc theo doi tinh hinh thi hanh phép luét.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC):

- Viéc ban hanh, t6 chtc thuc hién va muc do ho?n tl}a‘mh Ké hoach ra
soat, danh gia TTHC tai co quan, don vi, dia phuong; dé xuat phuong an don
gian hoa TTHC.

~ - Vigc tham muu cong bd TTHC, danh myc TTHC thudc tham quyén giai
quyét va quan 1y (do1 vai céc sé, ban, nganh thuoc UBND tinh).

- Niém yét, cong khai TTHC thudc thAm quyén giai quyét cia co quan,

don vi, dia phuong bang nhiéu hinh thire phu hop; cong khai dia chi tiép nhan
phan 4nh, kién nghi ctia ca nhan, to chirc theo quy dinh.



- Viéc bo tri can by dau moi lam cong tac kieém soat TTHC.

- V& trién khai thu tyuc lién thong vé diang ky khai sinh, ding ky thudng tru,
cap thé bao hi€m y té cho tré em dudi 6 tuoi.

- V@ trién khai thu tuc lién thong vé ding ky khai tir, x0a dang ky thuong
tra, huong ché do tir tudt (trg cap tudt va tro cAp mai tang)/hd trg chi phi mai
tang/huong mai tang phi.

- Vi€e thuc hién nghiém quy dinh xin 18i bang vin ban déi véi hd so TTHC
qua han giai quyét, niém yét, cong khai van ban xin 10i theo quy dinh.

- Cong tac tiép nhan va xur 1y phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhan, t6 chirc vé cac
quy dinh hanh chinh dé hd tro viéc nang cao chat luong cac quy dinh hanh chinh va
giam sat viéc thuc hién TTHC cua cac co quan hanh chinh cac cép.

- Viéc chap hanh ché do bao cao lién quan dén cong tac kiém soat TTHC.

- Viéc thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét TTHC: Tinh hinh trién khai va két qua thuc hién co ché mot ctra, co ché
mot cua lién thong; mot cira lién thong hién dai trong gidi quyét TTHC tai cac
s0, ban, nganh va UBND cap xa. Trong do6, tap trung cac ndi dung: co s¢ vat
chat, trang thiét bi, di€u kién lam viéc cua Trung tam Hanh chinh cong; viéc
niém yét cong khai TTHC; s6 TTHC giai quyét theo co ché mot cira tai co quan,
don vi, dia phuong; s6 TTHC giai quyét theo co ché mot cira lién thong va phan
anh tinh trang tré hen, 1y do tré hen; su ph01 hop gilra cac co quan, gitra cac
phong, ban, bd phan lién quan trong giai quyét ho so TTHC; thai d§ phuc vu ctua
CBCCVC, thuc hién cac giai phap nang cao sy hai long cua nguoi dan, doanh
nghiép.

5. Cii cich t6 chire by may hanh chinh nha nuérc:

- Thyc hién quy dinh vé vj tri, chtrc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to
chure, bién ché cua co quan, don vi, dia phuong (ké ca don vi suw nghiép cong ldp).

- Viéc ban hanh, t6 chuc thuc hién va mirc d6 hoan thanh Ké hoach kiém
tra tinh hinh to6 chirc hoat dong theo chirc nang, nhiém vu ctia co quan va cac
don vi thudc, truc thudc.

- Thyc hién cac quy dinh vé phan cip quan 1y tai co quan, don vi, dia
phuong.

- Trién khai thyc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ké hoach cua co
quan, don vi, dia phuong.

6. Cai cach ché do cong vu:

- Tinh hinh thyuc hién ky luat, ky cuong, van hoa va dao duc cong vu va
dao durc nghé nghi¢p cua can bo, cong chirc, vién chuc trong cac co quan, don

vi, dia phuong; tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu cia CBCCVC trong qué
trinh tiép nhan, giai quyét hd so TTHC.

- Tinh hinh xay dung, diéu chinh dé an xac dinh co ciu cong churc theo vi
tri viéc lam va co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép cua co quan, don



vi, dia phuong.

- Thuc hién quy dinh vé bd nhiém vj tri 13nh dao tai cac co quan, don vi
thudc va tryc thudc theo tham quyén.

- Cong tac tuyén dung, quan 1y sir dung cong chirc, vién chuc; sé luong

cap pho cac phong thudc so, ban, nganh, UBND cac x&, phuong. Cong tac dao
tao, boi dudng ddi v6i cong chirc, vién chirc va can bd, cong chic cap xa.

- Tinh hinh trién khai, xay dung, diéu chinh dé 4an vj tri viéc 1am trong co
quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap. Két qua thuc hién dé an
vi tri vi¢c 1am da duogc phé duyét.

- Tinh hinh cé@p nhat, st dung phén mém quan ly can bg, cong churc tai co
quan, don vi, dia phuong.

7. Cai cach tai chinh cong:

- Két qua thyc hién ty chu tai cac don vi hanh chinh, su nghi¢p truc thudc:
Murc d6 tu chu; viéc nang cao chat luong, md rong hoat dong dé tang ngudn su
nghi¢p; viéc tang thu nhép tir ngudn thu sy nghiép.

- Két qua thuc hién tu chu tai co quan, don vi, dia phuong: Viéc ban hanh
quy ché chi ti€u ndi bo tai co quan, don vi, dia phuong; viéc ti€t kiém kinh phi
quan 1y hanh chinh tai co quan, don vi, dia phuong.

- B4o c4o tinh hinh thuc hién va giai ngan ké hoach dau tu von ngan sach
nha nudc hang ndm cda co quan, don vi, dia phuong (néu co).

8. X4y dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6:

- Ban hanh ké hoach Chuyén ddi sb tai co quan, don vi, dia phuong.

- Tinh hinh 4p dung phin mém quén 1y vin ban va diéu hanh, sir dung hé
thong thu dién tr cua tinh (mail.daklak.gov.vn) trong trao d6i cong viéc.

- Két qua trién khai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Pak Lak.

- Thuc hién cac ché d6 bao céo qua H¢ théng thong tin bdo cao tinh; HE
thong thong tin bdo cao Van phong Chinh phu.

- Tinh trang hoat dong cua Cong/Trang thong tin dién tir, mic do cung
cap dich vu cong truc tuyén.

- Mtc d6 su dung thu dién tor cong vu trong trao doi cong viéc cua
CBCCVC.

- Ty 1& cung c4p dich vu cong truc tuyén trong nam 2025.
- Ty 18 hd so dich vu cong truc tuyén trong nam 2025.
- Thue hién thanh toan truc tuyén ddi véi cac TTHC du diéu kién (néu co).

- Ty 1¢ trao 601 van ban dién tr (c6 ky so) gilta cac co quan hanh chinh
nha nudc trén Phan mém quén 1y van ban va diéu hanh.



(Cung cd'p s6 liéu tai cac Phu luc kém theo)
III. KET QUA THUC HIEN CONG TAC VAN THU - LUU TRU
1. Cong tac quan 1y, chi dao, trién khai hoat dong vin thw, luu trir

- Vé chi dao, di€u hanh cua lanh dao cac co quan, to6 chirc d61 vdi cong tac
van thu, luu trir; trién khai thuc hién cac van ban phap luat, huéong dan vé cong
tac van thu, luu trir ctia Trung wong, Uy ban nhan dan tinh tinh, S& N6i vu.

- Vé xay dung, ban hanh vin ban chi dao, huéng dan vé to chirc thuc hién
cong tac van thu, luu trir tai co quan, t6 chic. Ra soat, stra d6i bd sung, ban hanh
cac van ban vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

- V& cong tac tuyén truyén, pho bién cac van ban phap luat, hudng dan vé
cong tac van thu, luu trit dén cac co quan, t6 chuc thuoc pham vi quan ly; hinh
thirc tuyén truyén, pho bién.

- Vé xay dung va thyc hién K¢é hoach kiém tra thuong xuyén, kiém tra dot
xuat doi voi viée thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé cong tac van thu, luu
trit theo Ludt Luu trir nim 2024; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu vé cong tac van thu; kiém tra viéc lap Danh muc ho so co quan,
td chirc; kiém tra chét luong hd so cong viéc, thuc hién cong tac van thu, luu triv
trén iDesk .v.v

- V& cong tac dao tao, tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trit va
trién khai thuc hién Luat Luu trir nam 2024.

2. V& bo tri, sit dung, thuc hién ché d@d chinh sich d6i véi ngudi lam
cong tac Van thu, luu triv

a) Bdi véi cong tac Vin thu

- Viéc thyc hién bd nhiém ngach va chuyén xép luong d6i véi ngudi 1lam
cong tac van thu theo Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B
trudng BC) No61 vu Quy dinh ma s, ti€u chuan chuyén mon, nghi€p vu va xép
luong doi voi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chuc
chuyén nganh van thu va Thong tw s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B§
trudng Bo Noi vu stra doi, bo sung mdt so6 di€u cia Thong tu so ,02/2021/T"7F-
BNV ngay 11/6/2021 ctua B¢ truéng Bo Noi vu quy dinh maé so, tiéu chuan
chuyén modn, nghiép vu va xép luong do6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va cong chirc chuyén nganh Van thu;

- Viéc thuc hién ché d6 chinh sach khac (néu cé) dbi voi nguoi 1am cong
tac Van thu.

b) Pdi véi ¢ong tac Luu triv

- Viéc thuc hién bd nhiém ngach va ch}lyén xép luong ddi véi nguoi lam
cong tac luu trir theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022
cua B0 truong BO Noi vu quy dinh churc danh, rpﬁ s0, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép, thi hodc xet thang hang, b6 nhiém va x€p luong vién chirc chuyén nganh
luu trir; Thong tu s6 14/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B truéng Bo Noi



vu huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va chic danh nghé nghiép
chuyén nganh trong don vi su nghiép cong 1ap thudc linh vuc Luu trit.

- Viéc thyc hién ché d6 chinh sach khac (néu cé) dbi voi nguoi 1am cong
tac Luu trtr.

¢) Viéc thuc hién ché @6, chinh sach cho céng chirc 1am cong tac vin thu,
lwu trit; bdi dudng bang hién vat cho ngudi 1am cong tac lwu trit tai phong, kho
lwu trir theo Thong tu s6 24/2022TT- BLDTBXH ngay 30/11/2022 cua B6 Lao
dong thuong binh va xa hdi quy dinh Ve b01 dudng bang hi¢n vat d6i v6i nguoi
lao dong lam viéc trong diéu kién c6 yéu td nguy hiém, yéu t6 c6 hai va Thong
tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bd Noi vu Huéng dan thyc hién
ché do phu cap doc hai, nguy hiém d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc.

3. Viée thwe hién chuyén mon, nghiép vu doi véi cong tic Vin thw

- V& thé thtrc va k¥ thuat trinh bay vin ban; cong tic quan 1y vin ban di,
van ban dén;

- Cong tac quan 1y va sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat;

- Cong tac quan ly van ban mat; Danh muc ho so co quan nam 2025; viéc
13p ho so cong viéc doi1 voi van ban gidy cua can by, cong chire, vién chiic trong
qua trinh thuc hién nhiém vu chuyén mon.

4. Viéc thuc hién wng dung cong nghé thong tin trong thwe hi¢n nghiép
vu van thw

- Viéc st dung Hé thdng quan 1y vin ban diéu hanh (iDesk); viéc tiép nhan,
xu ly, phat hanh va quéan 1y van ban dién tur trén hé thong iDesk; viéc 1ap ho so
cong viéc dién tir trén hé thong Quan ly van ban va Bicu hanh iDesk.

- Viéc sir dung, quan Iy, phan quyén ddi véi chir ky sd, con dau sé trong
phat hanh va quan 1y van ban di¢n tu.

- Viéc ung dung, st dung thu dién tur dé phuc vu cong viéc.

5. Viéc thue hién chuyén mon, nghiép vu doi véi cong tac Luu trir

a) Viéc t6 chirc quan ly tap trung, théng nhat ho so, tai liéu hinh thanh
trong hoat dong cua co quan, to chure (trong d6 c6 cong tac ban giao, tlep nhan
ho so tai lidu trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may, mo hinh chinh quyén dia
phuong 02 cép).

b) Viéc thuc hién thu thip, chinh 1y; ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trir lich str; thuc hién huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

¢) Cong tac bao quan va t6 chirc sir dung tai liéu luu trit.

d) Ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién nghiép vu luu trir dién ti,
50 hoa tai lidu luu trir.

(* Luwu y: Doi véi cdac ngi dung tai Muc 111 nay phdi kém theo hé so, van
ban ban hanh minh chung viec quan Iy, chi dao hoat dong van thu, luu triz).

IIL. NHUNG KHO KHAN VUONG MAC, BAT CAP TRONG HOAT
PONG CHINH QUYEN DPIA PHUONG 02 CAP (NEU CO)
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IV. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém.

2. Ton tai, han ché va nguyén nhan.
V.NHUNG KIEN NGHI, PE XUAT
1. Déi voi Bo, nganh, Trung vong.

2. Dbi véi Tinh iy, UBND tinh

3. Ddi voi s, ban, nganh

Luu y:

- P& nghi cac co quan, don vi, dia phuong dugc kiém tra chuan bj tai liéu
kiém chimg, tai liéu, ho s0 (van ban dién tur, van ban gidy...) dé ddi chiéu,
chtrng minh khi c¢6 yéu cau cua T kiém tra, hudng dan.
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